Matefiska Skola Omice, okres Brno-venkov, pfispévkova organizace
Brnénska 81, Troubsko

Informacni memorandum ke zpracovani osobnich tudaju

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zdkladnich informaci o zasadach zpracovani osobnich Gdaja, kterymi se
nase organizace fidi a které pfijala za Ucelem zjisténi souladu s nafizenim parlamentu a Rady EU 2016/69 (dale
jen ,GDPR“), které je na tizemi CR Gé&inné od 25. 5. 2018 a to zejména s prihlédnutim k ¢l. 13 Nafizeni.

Nase organizace podnikla veskeré nezbytné kroky k posileni bezpeénosti a dlvérnosti zpracovavanych udajd a
ke splnéni vSech predepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy, s jehoz
detailnim znénim se muZete seznamit na http://www.msmt.cz/file/44592.

V souladu s GDPR zpracovava nase organizace osobni Udaje dle téchto zasad:

1. Zakonnost, korektnost a transparentnost — provadime zpracovani jen v pfipadé, kdy k tomu existuje

legitimni dlvod (napf. zdkonna povinnost, plnéni smlouvy, ochrana nasich zdjm(, ochrana zajma
tretich osob nebo udéleny souhlas subjektu udaju).

2. Ucelové omezeni — shromaidujeme osobni tdaje jen pro konkrétni, vyslovné vyjadiené a legitimni

Gcely (viz vyse).

3. Minimalizace Udajl — zpracovani osobnich Udaji provadime pouze v mite a rozsahu, ktery je nezbytny

ve vztahu k danému ucelu.
4. Presnost —zpracovavame pouze aktualni osobni Udaje, které odrazeji skutecny stav véci.
5. Omezeni uloZeni — drzime osobni Udaje po dobu ne delsi, neZ je nezbytné a zakonné.

6. Integrita, divérnost — zavedli jsme dostatecné technické a organizacni opatfeni k ochrané osobnich

udaji pred nahodnym nebo protipravnim zniéenim, ztratou, zménou nebo neopravnénym
poskytnutim nebo zpfistupnénim prenasenych, uloZzenych nebo jinak zpracovanych osobnich udaju.

7. Odpovédnost — jsme kdykoliv schopni doloZit soulad dodrZovéni zasad dle bod( 1. - 6.


http://www.msmt.cz/file/44592

Informace poskytované v pripadé, Ze osobni tidaje byly ziskany od subjektd tudaju nebo
jeho zakonnych zastupct

Kontaktni Gdaje spravce OU

Nazev pravnické osoby dle Zfizovaci listiny Matefska skola Omice, okres Brno-venkov, prispévkova
organizace

Adresa sidla pravnické osoby Brnénska 81, 664 41 Troubsko

Telefonické spojeni 534 008 341, 777 833 788

Oficidlni e-mail pravnické osoby msomice@volny.cz

Titul, jméno, pfijmeni feditele (statut. organu) Ivanka Janacikova, DiS.

Vétsinu osobnich Udajd zpracovavame za ticelem splnéni zdkonem pfedepsanych povinnosti, zejména podle
zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad v platném znéni, zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim,
stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a zdkona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(. V pfipadé, Ze provadime zpracovani, jehoz Ucelem neni napf.
splnéni zakonem predepsanych povinnosti, plnéni smlouvy, oprdvny zdjem, provadéni urcitého ukolu ve
vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci, jednd se o zpracovani osobnich udaji, ke kterému
potfebujeme vyslovny, svobodny, konkrétni a informovany souhlas subjektt udaji (zaméstnanct, Zak(, resp.
jejich zdkonnych zastupcd). Jednad se zejména o zpracovani osobnich Udaji o podobé 7aki nad ramec
zakonnych moznosti takového zpracovani (fotografovani a videa pofizena v souladu s ob¢anskym zakonikem) a
zpracovani zakladnich identifikacnich Udajd Zak( pro Ucely hlaseni na soutéZe, mimoskolni aktivity, vylety,
exkurze, nebo sportovni akce, zverejnéni vysledkd na soutéZich atd. Poskytnuti takového souhlasu je zcela
dobrovolné a souhlas Ize kdykoli odvolat ¢i vyuZzit dalsi prava, ktera jsou presné v pisemném souhlasu popsana.

Zajemcum o prijeti ke vzdélavani timto sdélujeme, Ze pozadované Udaje o ditéti, jeho zakonném zastupci,
bydlisti a dalsi identifikacni udaje jsou uloZeny vySe uvedenymi zakony. Pokud ma spravce rozhodnout o pfijeti,
nebo nepfijeti uchazece k zdkladnimu vzdélavani, musi mu zakonny zastupce sdélit identifikac¢ni udaje uchazece
a své osobni Udaje tak, jak to vyzaduje zakon 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist, zdkon €.
89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpis, zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladni,
stfednim, vy3sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist a zakon ¢.
258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpish. V opaéném pfipadé spravce nemuize o
zadosti rozhodnout, pfipadné rozhodnuti dorucit.

Zajemclm o zaméstnani timto sdélujeme, Ze pokud zaslou pisemnou Zadost o pfijeti do pracovniho poméru,
musi byt odeslana vyhradné na vySe uvedeny e-mail, nebo na adresu spravce. Odeslanim zadosti byl vyjadren
souhlas se zpracovanim zdjemcem uvedenych Udajl a jejich uchovanim po dobu max. 6 mésic pro pfipadny
pozdé;si kontakt.

Organizace pfijala nezbytna opatfeni k zajisténi bezpecnosti zpracovavanych osobnich udaji, jak v jejich
fyzické, tak elektronické podobé. Mezi tato opatieni patti zejména stanoveni internich pravidel pro praci
s danymi informacnimi systémy. Zajisténi, aby pristup k osobnim udajim mély pouze osoby s odpovidajicim
opravnénim, pofizovani elektronickych zaznam(, které umozni urcit a ovéfit, kdy, kym a z jakého dlvodu byly
osobni Udaje zaznamenany nebo jinak automatizované zpracovany a zamezeni neopravnénému pristupu
k datovym nosicim, zejména prostrednictvim nastaveni hesel a pristupovych prav, Sifrovanim, vypracovanim
dokumentace k pfijatym technicko-organizacnim opatfenim, zvySenim bezpecnosti instalaci zdmkd, nakupem
zamykacich skfini apod. V disledku opravnéného zajmu ochrany majetku a osob, mizZe byt vyuZivan kamerovy,
nebo jemu na roven postaveny systém. V pfipadé jeho instalace organizace informuje subjekt udaji o
konkrétnich podminkach prostiednictvim povérené osoby.



Vsichni zaméstnanci a osoby, které maji v ramci Cinnosti nasi skoly pfistup k osobnim uUdajim, jsou Fadné
proskoleni a jsou seznameni s pravidly bezpecnosti a diivérnosti pfi nakladani s osobnimi tdaji. Zejména je ze
strany organizace kladena vysoka priorita na zabezpeceni osobnich Gdajl o nezletilych osobach.

Osobni udaje predavame trfetim osobam pouze v zdkonem predepsanych pripadech (povinna hlaseni
organiim statni spravy, samospravy, pojistovny, organy finanéni spravy apod.), nebo v nezbytném rozsahu
vybranym dodavatelim, ktefi pro nas zajistuji nékteré sluzby, jako napf. vedeni Ucetnictvi, nebo spréavu
informacnich technologii (IT, matriky, systémy pro stravovani apod.). Se viemi takovymi osobami mame jasné
nastavené smluvni vztahy a vsichni dodavatelé spliuji pravidla pro zpracovani osobnich udajl v rozsahu a
parametrech vyZzadovanych natizenim GDPR v ramci povinnosti zpracovatele dle pozadavku ¢l. 28 Nafizeni.

Doba zpracovani a uchovavani osobnich udajii je stanovena zpravidla legislativnimi poZadavky, nebo
v pFipadé souhlasu je po dobu dochazky do skoly s presahem 5 let (fotky,...), nebo do jeho odvolani.

Pfedavani osobnich udaji do zahraniéi provadime zcela vyjimecné a o takovém predani jsou viechny dotéené
subjekty udaja vidy informovany. Zpravidla se jedna o planované vyjezdy Zaka na vylety, zdjezdy apod.

Skola ma zavedeny systém hlaseni pripadnych bezpecnostnich incident(. V pfipadé Gniku jakychkoliv dat
postupujeme v souladu s GDPR za ucelem minimalizace moznych $kod a ve spolupraci s nasim povérencem pro
ochranu osobnich tidaj provadime pfisluéna hlaseni Uradu pro ochranu osobnich tdajc.

Pravo na pfistup k Vasim osobnim tdajiim nebo osobnim tdajam Vasich déti.

a) Mate pravo pozadat spravce, aby Vam sdélil, zda zpracovavd Vase osobni Udaje nebo osobni Udaje
Vaseho ditéte.

b) Mate pravo pozadat spravce o pristup ke zpracovanym osobnim udajim a o informace o zpracovani
téchto udaja.

c) Mate pravo pozadat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich tdaju.

Pokud poZadate o pfistup ke zpracovanym osobnim tdajlim, spravce Vam umozni, abyste jednorazové nahlédli
do dokumentace, ve které se zpracovavaji Vase osobni Udaje a osobni Gdaje Vaseho ditéte.

Pokud o to pozadate, spravce Vas bude informovat o:
» Ucelech zpracovani,
» kategoriich zpracovavanych osobnich udajd,
» kategoriich pfijemcl, kterym osobni Gidaje byly, nebo budou zpFistupnény,
» dobé, po kterou budou Vase Udaje u spravce uloZeny,

» 0 pravu pozadat o opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich Udajd, pravu vznést namitku proti
zpracovani,

> 0 pravu podat stiznost u dozorového uradu.
Jak spravce poskytne informace? V jaké formé?
Spravce poskytne informace

> pisemng,



» ve vhodnych pfipadech v elektronické formé po prokazani identity,

> Ustné, pokud o to pozadate a bude prokazana Vase totoZznost, pficemz zadné Udaje a informace nelze
podat telefonicky.

Pokud je to mozné a nebudou nepfiznivé dotfena prava a svoboda jinych osob, poskytne spravce kopie
zpracovavanych Udajl. Za jakych podminek je kopie poskytovana?

» bezplatné se poskytuje prvni kopie poskytnutd po del$im ¢asovém Useku, po zméné osobnich udaja,
po zméné ve zpracovani osobnich udaju,

> v ostatnich pripadech se kopie poskytne za priplatek.
Spravce odpovi na Vasi Zadost pisemné do 1 mésice s moznosti prodlouZeni o dalsi 2 mésice.

Pravo na opravu chyby, ke které m(iZe dojit pfi zpracovani Vasich osobnich Gdaji nebo osobnich udaji Vaseho
ditéte. Mate pravo pozadat o opravu nepresnych (dajd, nebo o doplnéni netplnych osobnich udajl. Spravce
odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice) od pfrijeti Vasi Zzadosti. Spravce
Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak Vase osobni daje opravil nebo doplnil.

Pravo na vymaz nékterych osobnich Udaju (pravo , byt zapomenut”). Obecné plati, Ze mate prdvo poZadat
spravce o to, aby zlikvidoval nékteré Vase osobni Udaje a ddle je neuchovaval. Jednad se o tzv. pravo byt
zapomenut. V pripadé, kdy spravce vykonava verejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni) a plni své pravni
povinnosti, spravce nevymaZe osobni Udaje, i kdyZz o to poZadate. Pokud Zadost o vymaz podate, spravce
odpovi na Vasi Zadost do 1 mésice (s mozZnosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice) od pfrijeti Vasi Zadosti, a to
pisemné. Sdéli Vam, proc¢ nevyhoveél Vasi zadosti o vymaz, nebo jaké Udaje v jaké rozsahu vymazal.

Pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich Gdaji nebo osobnich Udajd Vaseho ditéte. Pokud pozadate o
omezeni zpracovani osobnich Uudajl a uvedete divod Vasi Zadosti, spravce tyto osobni Udaje oznaci. Oznacené
osobni Udaje spravce uklada, avsak jinak nesmi dale zpracovavat (aZ na nékteré vyjimky). Ve kterych pfipadech
mate pravo, aby spravce omezil zpracovani Vasich osobnich Gdaji nebo osobnich Gidaji Vaseho ditéte?

a) Pokud podle Vaseho tvrzeni Vase osobni Udaje nebo osobni Udaje Vaseho ditéte nejsou presné.

b) Pokud je zpracovani Vasich osobnich Gdaji nebo osobnich Gdaji Vaseho ditéte protipravni. Vy vsak
misto vymazu osobnich Udajl Zaddate o omezeni zpracovani osobnich Gdaju.

c) Pokud uZ spravce osobni Udaje nepotiebuje zpracovavat. Vy vsak poZadujete, aby osobni udaje byly
omezeny, protoZe je to nutné pro uréeni, vykon a obhajobu Vasich pravnich narokd.

d) Pokud sprdvce zpracovava Vase osobni Udaje na zakladé opravnéného zajmu, na zakladé plnéni Gkolu
ve verejném zdjmu nebo pfi vykonu verejné moci a Vy vznesete ndmitku proti zpracovani osobnich
udaja.

Spravce odpovi na Vasi Zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouZeni o dalsi 2 mésice) od prijeti Vasi zZadosti.
Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak Vase osobni udaje omeuzil.

Pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich Gdajli nebo osobnich Udajd Vaseho ditéte. V souvislosti
se spravnim fizenim mate pravo vznést namitku, protoZe spravce vykonava verejnou moc (rozhoduje ve
spravnim tizeni).

Jakd jsou Vase prdva v souvislosti stim, Ze se pofizuje zaznam kamerového systému? Pokud v souvislosti
s pfijimanim Vaseho ditéte vstupujete do budovy sprdvce, u vstupu do budovy nebo v budové se pofizuje
zdznam kamerového systému, mate pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Udaji v podobé zaznamu



kamerového systému. Jedna se napf. o pripad, kdy podle Vaseho nazoru Vase pravo na ochranu soukromi
pfevazuje nad opravnénym zdjmem spravce na ochranu majetku.

Jaké je Vase pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich tGdaja? Pokud v rdmci fizeni o pfijeti Vaseho
ditéte k zakladnimu vzdélavani udélujete souhlas se zpracovanim osobnich Udajd, pak mate pravo kdykoli
souhlas odvolat. Tim vSak neni dotéena zakonnost zpracovani osobnich Udajl zaloZzena na souhlasu udéleném
pred jeho odvolanim. To znamend, Ze zpracovani osobnich (daji do odvolani souhlasu je legdlni. Stejnd
pravidla plati pro odvolani souhlasti zejména pro fotografovani, zverejnéni fotografii, praci zakl apod. nad
ramec zakonnych moznosti.

Vase pravo podat stiZznost u dozorového ufadu. Mate pravo podat stiznost nasi organizaci, kterou budeme
fedit v soucinnosti s nasim povéfencem pro ochranu osobnich Gdajd, nebo u dozorového tradu, tj. Urad na
ochranu osobnich udajud. Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111 .

V Omicich dne 24. 5. 2018 Ivanka Janacikova, DiS., feditelka Skoly



